ATO CONVOCATORIO N. 21/2021 VINCULADO AO EDITAL CHAMADA PUBLICA SUPLEMENTAR
N2 002/2020 VINCULADO AO
PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO N. 009/2019

A COMISSAO DE SELECAO DE PESSOAL DO SAMAE, designada pela Portaria n. SAMAE -011, de
18 de janeiro de 2021, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, CONVOCA os
candidatos interessados, nas vagas constantes no ANEXO | desta convocacdo, para
comparecerem, nos respectivos dias e horarios constantes da referida tabela, na sede do
SAMAE de Timbd, situado a Rua Duque de Caxias n. 56, Centro, Timbd-SC.

Os candidatos precisam estar cientes e de acordo com o que dispde o Edital de Chamada Publica
SAMAE n. 002/2020.

Os candidatos devem comparecer na data e horario determinados, munidos dos documentos
abaixo:

e Ficha de Inscricdo devidamente preenchida (Modelo Constante no Anexo Il deste
Instrumento);
e (Copia do(s) documento (s) comprobatodrio (s) do Grau de Escolaridade exigido para o cargo;

e (opia do(s) documento (s) comprobatdrio (s) da quantidade de dependentes legais
menores de idade no momento da selegao, se houver;

e (Copia do(s) documento (s) comprobatodrio (s) de experiéncia na drea de atuacdo — certiddes
e/ou carteira de trabalho, se houver;

e (Codpia do RG ou CNH

O processo de classificagdo dos candidatos iniciard, impreterivelmente, no horario indicado
no ato convocatdrio, com os candidatos que apresentarem a documentagao solicitada.

Nao sera permitido o preenchimento do formuldrio constante do ANEXO Il no local. Nao havera
disponibilidade para realizagdao de fotocdpia de documentos no local.

SERA LIMINARMENTE DESCLASSIFICADO O CANDIDATO QUE NAO COMPARECER MUNIDO DA
DOCUMENTACAO SOLICITADA OU COMPARECER APOS HORARIO FIXADO NO ATO
CONVOCATORIO.

OS CANDIDATOS DEVERAO ESTAR CIENTES DE QUE AS ATIVIDADES DEVERAO SER
REALIZADAS NA MODALIDADE PRESENCIAL

Timbo, 03 de dezembro de 2021.

COMISSAO DE SELECAO DE PESSOAL DO SAMAE
Portaria n. SAMAE-011/2021



ANEXO |

QUADRO DE CARGOS/VAGAS, DATA E HORARIO PARA COMPARECIMENTO

CARGO: FISCAL LEITURISTA

Cargo / Fungéo Principal* Numero CARGA Prazo de duragao DATA E HORARIO PARA COMPARECIMENTO NO DEPARTAMENTO DE
de vagas HORARIA do contrato** RECURSOS HUMANOS LOCALIZADO NA SEDE DO SAMAE ***
Almoxarife 01 35 horas 30 dias
semanais 13 de dezembro das 8:00 h as 12:00h e das 14:00h as 17:00h

*o descritivo de fung¢do do cargo, vencimento e os requisitos para exercicio das respectivas atribuicoes estdo estabelecidos no Anexos Il deste edital;

**Prazo inicial podera ser prorrogado, de acordo com a necessidade e nos termos da Lei n. 2045/98.

*** Rua Duque de Caxias n. 56, Centro, Timb6/SC

Timbo, 3 de dezembro de 2021.

COMISSAO DE SELEGAO DE PESSOAL DO SAMAE
PORTARIA N. SAMAE-011/2021



ANEXO Il
FICHA DE INSCRIGAO

Nome Completo:

RG: data de expedicéao: 6rgéo expedidor:
CPF:

Endereco:
Bairro: Cidade: CEP.:

Telefone: Celular:

E-mail:

Whatsapp:

Cargo Pleiteado:

Data: [ 120

ASSINATURA DO CANDIDATO

Para preenchimento exclusivo do Departamento de RH:

Assinalar os documentos apresentados no ato da inscrigdo:

() Documento de identificacao;

( )CPF,

() Certificagcao da escolaridade exigida para o cargo;

() Declaragdo da quantidade de dependentes legais menores de idade no momento da selecdo (ndo obrigatério,
exclusivo para pontuagéo)

() comprovagéo do tempo de servi¢o (ndo obrigatdrio, exclusivo para pontuagdo);

() comprovante de residéncia




ANEXO Il

Cargo Requisitos Descrevo Sintético das Vencimentos
Minimos Fungoes
Almoxarife - escolaridade Verificar a posicao do estoque, RS 1.843,84
nivel médio encaminhando periodicamente
completo; a quantidade de material e
calculando as necessidades
- carteira futuras para preparar pedidos
nacional de de reposicao; Controlar o
habilitacao — recebimento de materiais e dos
CNH na categoria bens patrimoniais comprados,
minima #B# confrontando a nota fiscal com

o pedidos e/ou nota de
empenho, e as especificacoes
com o material entregue, para
assegurar a perfeita
correspondéncia entre material
e pedidos; Identificar o
material determinando sua
acomodacdo de forma
adequada para garantir uma
estocagem racional e
ordenada; Supervisionar a
conservacdo do material
estocado e dos bens
patrimoniais, providenciando
condigdes necessarias para
evitar deterioramentos e
perdas; Efetuar o registro dos
materiais e dos bens
patrimoniais, langcando os
dados em livros, fichas, sistema
informatizado ou mapas
apropriados para facilitar a
elaboragao de inventarios, sua
conferéncia para fechamento
do estoque com os registros
contabeis; Arrolar os materiais
e outros dados pertinentes
para obter informacdes exatas
sobre a situacdo real do
almoxarifado e dos bens
patrimoniais; Fornecer, ao
superior, informacdes sobre a
entrada e saida do material,




objetivando manté-lo
atualizado para a elaboracao
dos registros e inventarios;
Coordenar o funcionamento de
cadastros de materiais e
patrimonio; Desenvolver
atividades referentes a
recebimentos de compras,
conferéncias e
armazenamentos; Controle de
estoque e fornecimento,
mediante requisi¢des, de
materiais solicitados pelos
empregados; Emitir
comprovante de saida de
materiais, conforme destinacdo
e encaminhar cépia para a
contabilidade; Anotar entradas
e/ou saidas, datas,
guantidades, nas fichas de
controle de materiais e obter o
estoque real; Elaborar vales de
abastecimento de veiculos,
conferir notas fiscais e saldos
de empenho; Efetuar entregas
de uniformes e de
equipamentos de protecao
individual aos servidores,
mediante assinatura de
recebimento; Efetuar servicos
de guarda, conservacgao e
conserto de mdveis e materiais,
bem como providenciar a
entrega dos mesmos aos
setores competentes; Langar
movimentos de materiais nas
fichas de prateleiras;
Providenciar a autorizagao para
manutencdo e reparos de
veiculos quando solicitado;
Demais servicos afins e/ou
compativeis com a drea de
atuacao, etc.







